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INTERNI POSTUPY
MISTNI AKCNI SKUPINY HLINECKO, z. s.

PRO PROGRAMOVY RAMEC OP TAK
FINALNI VERZE k 22. 6. 2026

(Interni postupy upravuji procesy od planovani a pfipravy vyzev, pres hodnoceni a vybér
projektl, komunikaci s Zadateli aZ po vydani akceptacniho dopisu. Byly zpracovany Mistni akéni
skupinou Hlinecko, z. s. a navazuji na dokumenty jednotného metodického prostfedi 2021-2027)
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1 |Prodlouzeni Ihlty pro konani jednani 11 8.4.2025
Pfedstavenstva MASH ze 14 na 30 pracovnich
dnd od ukonceni faze vécného hodnoceni.
2 [Uprava relevantnich pasazi textu kapitoly 5.6, 11-12 8.4.2025
které fesi podminky pro nahradni projekty v
tzv. zasobniku projekt dané vyzvy.
3 [S ohledem na zménu statutdrniho organu 2,19 8.4.2025
MAS doslo ke zméné na pozici schvalujici
osoby — Marcela Malinska
4 |Aktualizace loga MPO Cely dokument 22.6.2026
5 [Uprava relevantnich pasazi textu kapitoly 5.5 10-12 22.6.2026
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a nahradni projekty v tzv. zasobniku projekt(
dané vyzvy.
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1 Vypracovani a aktualizace internich postupti

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektdl MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021-2027 pro Mistni akéni skupinu Hlinecko z. s. pro OP TAK.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Stanov spolku Mistni
akéni  skupina  Hlinecko, z. s. (dostupné na webovych strankdch MAS Hlinecko
http://www.mashlinecko.cz/?id=0 nas stanovy). MAS vykonava cinnosti definované ve Specifickych

pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro pfislusné vyzvy CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Stanovami spolku Mistni akéni skupina
Hlinecko, z. s.

IP jsou zpracovany v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojd
a regionalnich ak¢nich pland v programovém obdobi 2021-2027“ (dale MP-INRAP), kde je definovano,
Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a kritéria, jenz brani stfetu
zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektt MAS probiha v souladu s postupy RO OP TAK. Smérnice
je zpracovana v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 3. 7. 2023“, kde jsou definovany povinnosti
MAS nad ramce MP-INRAP.

Smérnice je v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Hlinecko (zakladaci smlouva, stanovy),
s Metodickym pokynem pro vyuzZiti integrovanych ndastrojii a regiondlnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem ,Akceptace programového ramce OP TAK
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 3. 7. 2023".

Smérnice definuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zamér(
mimo MS2021+, pro jednani organ MAS Hlinecko k projednani projektovych zamér( podanych
do vyzev MAS Hlinecko, pro posouzeni souladu projektového zaméru s programovym rdamcem OP TAK
a dalsi povinnosti MAS Hlinecko vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového ramce OP TAK
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 3. 7. 2023".

Odpovédnost:

e zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v uzemni plsobnosti
MAS Hlinecko: Pfedstavenstvo MAS

e vypracovani a aktualizace IP: vedouci manazer

o celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(: vedouci
manazer

o celkové fizeni implementace programového ramce OP TAK: vedouci manazer

e zaméreni vyzev: rozhodovaci organ MAS, tj. Pfedstavenstvo

e priprava a vyhlaseni vyzvy: manazer Programového ramce OP TAK

e organizace jednani pfisluSnych organi MAS v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zamér(: manazer Programového ramce OP TAK

e vybér projekt( dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
vybérovy a rozhodovaci orgdn MAS, tj. Vybérovd komise a Pfedstavenstvo

e prezkum v pfipadé podani Zadosti o prezkum hodnoceni: kontrolni orgdn MAS, tj. Kontrolni
komise MAS

MAS
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e komunikace s RO OP TAK a s 7adateli, animace Uzemi v ramci implementace Programového

ramce OP TAK: manazer Programového ramce OP TAK

2 ldentifikace MAS

Nazev (nositele CLLD)
NUTS Il

Kraj

Pravni subjektivita
Adresa sidla a kancelafe MAS
IC

DIC

Webové stranky

ID datové schranky
Konzultaéni hodiny
Kontaktni udaje:
Statutdrni zastupce MAS

Vedouci manazZer pro strategii

Mistni akéni skupina Hlinecko, z. s.
Severovychod

Pardubicky

Zapsany spolek

Komenského 187, 539 01 Hlinsko
270 46 508

neplatce DPH
www.mashlinecko.cz

jwih3ez
po - pa od 7 do 15:30 hodin

Marcela Malinskd, povéfena zastupovanim
e-mail: malinska@mashlinecko.cz

tel: 00 420 724 206 639

Mgr. Jan Holecek

e-mail: holecek@mashlinecko.cz

tel.: 00 420 608 231 955

2.1 Administrativni kapacity

Nositelem SCLLD je Mistni akéni skupina Hlinecko, z. s. (dale jen MASH).

KanceldaF MASH poskytuje administrativni, spravni a financni servis MASH, Valné hromadé,
Pfedstavenstvu, Vybérové komisi a Kontrolni komisi. Kanceldf je fizena vedoucim manazerem
pro realizaci SCLLD.

Do administrace, hodnoceni a vybéru projektd vramci Operaéniho programu Technologie
a aplikace pro konkurenceschopnost jsou zapojeny tyto orgdny a slozky MASH: Valna hromada,
Predstavenstvo, Vybérova komise, Kontrolni komise, kancelai MASH.

Cinnost orgdni MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence a zpUsob jednani organi MASH jsou stanoveny ve Stanovach spolku
Mistni akéni skupina Hlinecko, z. s., které jsou dostupné na strankdach MASH.

Vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organi, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektt

Do kompetence nejvyssiho organu - Valné hromady MASH (dale jen VH) spadaji tyto aktivity:
e Zodpovédnost za distribuci vefejnych prostifedk(l a provadéni strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje v tzemi plisobnosti MASH
e Volba, jmenovani a odvolani ¢lenl Predstavenstva
e Volba, jmenovani a odvolani ¢clenl Vybérové komise

MAS
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e Volba, jmenovani a odvolani ¢lenl Kontrolniho komise

Do kompetence rozhodovaciho organu - Pfredstavenstva MASH spadaji tyto aktivity:

e Schvalovani SCLLD

e Schvalovani vyzev k poddvani zadosti

e Vybér projektl k realizaci a stanoveni vySe alokace na projekty na zdkladé navrhu Vybérové
komise

e Schvalovani zplsobu hodnoceni a vybéru projektd, zejména vybérovych kritérii pro vybér
projektt

e Schvalovani a ukonéeni pracovnéprdvniho vztahu s vedoucim zameéstnancem pro realizaci
SCLLD

e Schvalovani vnitfnich pfedpist s vyjimkou téch, o nichz rozhoduje Valna hromada

Do kompetence vybérového organu - Vybérové komise spadaji tyto aktivity:

e Predvybér projektd na zakladé objektivnich pfedem zverejnénych hodnoticich kritérii
ve vztahu k jednotlivym vyzvam

e Navrh a sestaveni poradi projektl podle pfinosu téchto operaci k plnéni zamért a cill
SCLLD

Do kompetence kontrolniho organu - Kontrolniho komise spadaji tyto aktivity:

e Kontrola skutecnosti, zda spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly,
standardy MASH a CLLD

e Kontrola realizace SCLLD kterékoli slozky ¢i orgdnu MAS na podnét Valné hromady nebo
nespokojeného Zadatele

e  Kontrola metodiky zplsobu vybéru projekti MASH a jeji dodrzovani

e \yfizovani odvolani Zadatell proti vybéru MASH (véetné provadéni a vyfizovani
prezkumnych fizeni a stiznosti)

Do kompetence kancelare MASH spadaji tyto aktivity:

e Pfiprava navrhi jednotlivych vyzev (popt. ndvrhy zmén vyzev)

e Pfiprava harmonogramu vyzev a jeho aktualizace

e Spoluprace se zastupci fidiciho orgdnu OP TAK

e Informovanost a potfebna pomoc Zadatellim

e Administrativni kontrola Zadosti o podporu

e Administrativni pomoc Vybérové komisi pti vlastnim hodnoceni (napf. vyhotoveni zapisu)
e Evidence a archivace veskerych podkladl jednotlivych projektd a pribéhu hodnoceni

Koordinatorem zodpovédnym za pfipravu vyzvy a harmonogramu realizace SCLLD a planovani
jednotlivych krokl je vedouci manaZer pro realizaci strategie, je zodpovédny za verejna predstaveni
SCLLD a informace o vyzvach MASH a jejich podminkach. Vedouci manazer pro strategii plni roli
vykonnou ne rozhodovaci.

Cinnosti vedouciho manazera pro realizaci SCLLD MASH:

MAS
“ Hlinecko



KM Spolufinancovano i Mristersto
Evropskou unii

Pfiprava a zverejiiovani vyzev na Urovni MASH k podavani Zadosti o podporu

Poskytovani konzultaci a Skoleni Zadatelim a informovanost Zadatelll o vysledcich
hodnoceni

Administrativni hodnoceni projektovych zaméra

Posuzovani zmén projektl ve vztahu k souladu zmén se strategii MASH a ve vztahu
k provedenému hodnoceni MASH

Administrativni podpora pfi vyfizovani Zadosti o prezkum Zadateld nebo pfipadnych
stiznosti Kontrolni komisi

Zajistovani administrace SCLLD a projekt( vybranych krealizaci v ramci jednotlivych
program

Sledovani podporovanych projektd (evaluace) ve vztahu k plnéni SCLLD

Ptiprava podkladi ke sledovani plnéni a monitoringu strategie CLLD

Koordinace administrativnich ¢innosti SCLLD

Realizace animacnich aktivit smérujicich k napliovani SCLLD

Zajistovani Skoleni pro ¢leny povinnych organ(

Propagace SCLLD a informovdni o realizaci SCLLD, aktualizace webu MASH

Aktualizace, evaluace a monitoring strategie CLLD

Archivace sloZzek dokumentl ve vztahu k projektiim vyzev i doklad( ve vztahu k provozu
MASH

Spolu s vedoucim manaZerem je zodpovédny za administrativni Ukony spojené s realizaci SCLLD,

kontrolu dodrzovani harmonogramu a postup(, tvorbu zapist z jednani, fotodokumentaci z prabéhu

hodnoceni, zjistovani informaci a komunikaci s Zadateli, FeSeni problematickych situaci, pfipravu zmén,

zajisténi informaci o projektech a vyzvdach v tisku a médiich dalsi pracovnik kanceldfe — projektovy

manazer MASH. Mimo to projektovy manazer zastupuje vedouciho manaZer v jeho nepfitomnosti, aby

byla zajisténa kontinuita prace Mistni akéni skupiny. Vedouci manaZer a projektovy manazer plni roli

vykonnou ne rozhodovaci.

Cinnosti projektového manazera MASH:

Pfiprava a zverejiiovani vyzev na Urovni MASH k podavani Zadosti o podporu

Poskytovani konzultaci a Skoleni Zadatellm a informovanost Zadatelll o vysledcich
hodnoceni

Administrativni hodnoceni projektovych zamért

Posuzovani zmén projektl ve vztahu k souladu zmén se strategii MASH

Administrativni podpora pfi vyfizovani Zadosti o prezkum Zadateld nebo pfipadnych
stiznosti Kontrolni komisi

Zajistovani administrace SCLLD a projektl vybranych k realizaci vramci jednotlivych
programl

Priprava podkladl ke sledovani plnéni a monitoringu strategie CLLD

Sledovani podporovanych projektd (evaluace) ve vztahu k plnéni SCLLD

Realizace administrativnich ¢innosti SCLLD

Realizace animacnich aktivit smérujicich k naplnovani SCLLD

Organizace skoleni pro ¢leny povinnych organa

MAS
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e Propagace SCLLD a informovani o realizaci SCLLD, aktualizace webu MASH
e Monitoring strategie CLLD
e Archivace slozek dokument( ve vztahu k projektim vyzev i dokladl ve vztahu k provozu
MASH.
V pfipadé nepfitomnosti projektového manazera muze byt zastoupen vedoucim manazerem nebo
administratorem, aby byla zajisténa kontinuita prace Mistni akéni skupiny.

Cinnosti administratora MASH:
e Podplrné administrativni ¢innosti pro tvorbu a pripravu podkladl jednotlivych vyzev
ve spolupraci s manazerem pro realizaci SCLLD nebo projektovym manaZerem
e Hodnoceni administrativnich naleZitosti v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajmu
manazera pro realizaci SCLLD nebo projektového manazera
e Archivace a kompletace podkladi vyzev

V pfipadé neptitomnosti administratora mlze byt zastoupen projektovym manaZerem, aby byla
zajisténa kontinuita prace MASH.

Pracovni uvazky pro OP TAK

Vrdmci Mistni akéni skupiny Hlinecko, z. s. je na realizaci celé strategie MASH zaméstnano
na pracovni smlouvu 5 osob, a to vedouci manazZer, dva projektovy manazefi (manazefi pro dané
dotacni programy a projekty) a jeden koordinator pro realizaci aktudlniho dotacniho projektu. Tito
zaméstnanci zajistuji ¢innosti potfebné k realizaci strategie CLLD ve vztahu k jednotlivym opera¢nim
programm (IROP, OPZ+, OP TAK...) a Strategickému ramci Spolecné zemédélské politiky a také aktivity
souvisejici s animacnimi aktivitami Gzemi i Skolskych zafizeni.

Pfi samotné pfipravé a realizaci jednotlivych vyzev je do procesu podle potifeby pfizvan
i administrator MASH, ktery napomdaha zejména s administrativou vyzvy, ptipadné hodnocenim
formalnich néleZitosti a prijatelnosti. Administrator vykonava ¢innost na zakladé PS nebo DPC.

Realizace SCLLD v Programovém ramci OP TAK na Uzemi MASH probiha v nasledujicich krocich:

1. animace Uzemi

2. vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérd

3. prijem projektovych zaméru

4. hodnoceni a vybér projektovych zamér( (posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD
MASH)

5. kontrola souladu zadosti o podporu se schvalenym zamérem, spolusignovani Zadosti o podporu
v MS2021+

6. monitorovani

7. evaluace

8. animace Uzemi na zakladé vysledk( monitorovani a evaluace

Postup vyhlasovani vyzev MASH, hodnoceni a vybér projektd je dan metodickymi pokyny (MP-
INRAP, dokument Akceptace programového ramce OP TAK). Postup je zajistén soucinnosti organi
organizacni jednotky MAS a pracovnikl kancelafe MAS.

MAS
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3 Vyzvy MAS

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani vyzev pro prijem projektovych zamérd mimo
MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho organu
OP TAK (dale RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlagovana mimo MS2021+. MAS zasila
RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

3.1 Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev MASH zpracovdva na zakladé usneseni Predstavenstva MASH pracovnik
kanceldre MAS. Harmonogram je obvykle zpracovdvan na jeden, pfipadné na dva kalendarni roky.
V pripadé potreby zajistuje kanceldf MAS aktualizaci harmonogramu. KanceldF MAS zasila
na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani a piipadnou
aktualizaci harmonogramu ma vedouci manazer. Harmonogram vyzev zverejiiuje kanceldi MAS na
webu.

Odpovédnost za zverejnéni harmonogramu ma manazer programového ramce OP TAK.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhla3uje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazend
vyzva). MASH reaguje na vyhlageni vyzvy RO OP TAK piipravou vyzvy MASH na piijem projektovych
zaméra, vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MASH je kolova,
hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro predkladani Zadosti o podporu.
Projektové zaméry, které vyhovi podminkdm hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou
Zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva MASH je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soudasti vyzvy jsou
pfilohy, které MASH stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Vyzva MASH je vyhlasovana na izemi MASH,
na kterém je realizovdna SCLLD.

V ramci vyzvy MASH je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kancelaf MASH zpracovava
znéni vyzvy a prislusné dokumentace, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatellm.

MASH vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach MAS.
Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihaty:

e datum ukonceni prijmu projektovych zamérl muizZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni
po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni prijmu zaméraq,

e text vyzvy (vCéetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MASH do konce doby udrZitelnosti vSech projektd nebo do predlozeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer Programového ramce OP TAK (nebo vedouci manazer)
na zakladé zmény legislativy a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn.,
obsahuje popis zmény, ddvod provedeni zmény, pripadné dopady na administraci projektl
Zadatel(l/pFijemcd. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MASH uverejriuje
zménu vyzvy a jeji zdlvodnéni na svych webovych strankach u wvyhlasené vyzvy.
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Zodpovédnost za informovani o zméneé vyzvy ma manazer Programového rdmce OP TAK. U vyzev MAS
je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny
pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd

e zménit miru spolufinancovani

e zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna

za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

e posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum

e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru.

Ve vyzvé MAS mizZe byt definovdno, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zamérl na jeden. V pripadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy
vice zamérQ, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdrive,
ostatni zdméry stejného Zadatele budou vyrazeny.

Zmény vyzvy schvaluje Pfedstavenstvo MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje vedouci manazZer/projektovy manazer
potencialni Zadatele.

4 Prijem projektovych zamért

Prijem projektovych zamérl od Zadateld na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formular projektového zaméru, vzor formuléte je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha
vyzvy. Jsou-li pro hodnoceni poZzadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu
u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh &i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formulaf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnénd ¢i zmocnénd k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé
povinnou prilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formdatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi prilohy.

Formulaf projektového zdméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi prilohy odesle
Zadatel e-mailem jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro pfijem zamérU jsou vedouci manazer CLLD
a manazer programového ramce OP TAK.

v o

5 Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

Tato kapitola se zabyva hodnocenim a vybérem projektovych zaméra.

MASH se mUZe u kazdé vyzvy individualné rozhodnout, zda bude v dané vyzvé aplikovat vécné
hodnoceni ¢i nikoliv. Pokud nebude vyuZito vécné hodnoceni, tak rozhoduje o poradi projektovych
zamérl  (pfi  splnéni  vSech  podminek  danych  vyzvou) <¢as jejich  doruceni.
V ptipadé, kdy u vyzvy neni nastaveno vécné hodnoceni, a neni tedy nutné, aby se k projektovym
zamér(m vyjadrovala Vybérova komise MASH, rozhoduje o vybéru projekt( a nasledné jejich schvaleni
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Predstavenstvo MASH na zakladé podklad(, které obdrzi od pracovnikll kancelafe MASH v predstihu
pred jednanim. V pfipadé vyuZiti vécného hodnoceni se hodnoceni a vybér projektovych zaméra fidi
pravidly uvedenymi nize.

5.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pokud se MASH rozhodne vyuzit vécné hodnoceni, tak k tomu musi byt pted vyhlasenim vyzvy
MASH pfipravena sada hodnoticich kritérii.

Pokud se MASH rozhodne stanovit kritéria, tak je stanovuje primarné tak, aby hodnotila ptinos
projektl k plnéni zamérh a cild SCLLD. Kritéria jsou schvalovana Predstavenstvem MASH. Manazer
Programového rdmce OP TAK pfipravuje znéni kritérii, mohou se na ném podilet také clenové
Vybérové komise Ci ¢lenové Predstavenstva MASH. Hodnotici kritéria jsou pak uvadéna MASH jako
pfiloha
k vyzvé.

Kanceldf MASH vytvari seznam kritérii na zakladé podkladd od MPO CR a NS MAS a kontrolnf listy.
V kontrolnich listech je jednoznacné popsano, jak budou jednotliva kritéria pti hodnoceni projektu
posuzovana, jsou uvedeny referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu boda.

5.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvofeny pro transparentni hodnoceni projekt. Kontrolni listy obsahuji
hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MASH. Kontrolni listy obsahuji podotazky na hlavni
kritéria, odkazuji se na referencni dokumenty.

Formulare kontrolnich listli zpracovavani manazer Programového ramce OP TAK. Kontrolni listy
vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listl pro hodnoceni, aktualizaci
kontrolnich listl a zverejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na webovych strankdch MAS ma manazer
Programového ramce OP TAK. Kontrolni listy neschvaluje zadny organ MASH a jejich zpracovani
je na zodpovédnosti manaZera Programového ramce OP TAK.

5.3 Prijem projektovych zamért

Ptijem projektovych zamér( probiha prostfednictvim e-mailové adresy definované ve vyzvé.
Manazer Programového ramce OP TAK kontroluje a archivuje prijaté projektové zaméry. Po pfrijeti
projektového zaméru odesle manazZer Programového ramce OP TAK Zadateli e-mailem potvrzeni
o prijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamér( zverejiuje manaZer programového ramce OP TAK
na webovych strankdch MASH do 5 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu zamér( na MAS.
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“ Hlinecko



KM Spolufinancovano i Mristersto
Evropskou unii

5.4 Administrativni kontrola

Administrativni kontrolu zamérld provadi pracovnici kanceldafe MASH. Posouzeni souladu
projektového zaméru s Programovym rdmcem OP TAK probihd mimo systém MS 2021+ a provadi jej
projektovy manazer MAS.

Pfi posouzeni souladu projektu uplatiiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem
(projektovy manazer MAS) a zkontrolovani jednim schvalovatelem (vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD). Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje manazer Programového ramce
OP TAK, zda zadatel vyplnil veskeré potifebné udaje v projektovém zdméru, dolozil vSechny pozadované
pfilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢dstmi projektového zaméru a zda projektovy zamér
podepsala oprdvnéna osoba.

Manazer Programového rdmce OP TAK pfti zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich
udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést pouze dvakrat.
LhGta pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odesldni vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moZnost pozadat
o prodlouzeni Ihdity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru
upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vytfeseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i zjisténi,
Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni
pro pfripadné vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zameéru vypracuje dle vzoru manazer programového ramce OP TAK nebo jim povéreny jiny pracovnik
kancelare MAS kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovdn v elektronické nebo
listinné podobé.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probiha zplisobem definovanym
vyse.

Kancelaf MASH muZe zahadjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru. Lhita
pro provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamér(, lhdta se
pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zdmér k doplnéni.

5.5 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby
nedoslo ke stfetu zajm( a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérd byl nediskriminacni
a transparentni. Pokud je ve vyzvé nastaveno vécné hodnoceni, tak do vécného hodnoceni jsou
predany kancelafi MASH projektové zameéry, které byly na kancelaf MAS doruceny na zakladé Ih(t
a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplsob pfijmu projektovych zamérU je popsan vyse. Zacatek vécného
hodnoceni se pocitda od doby, kdy jsou vSechny projektové zaméry po ukoncené administrativni
kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni.
Hodnoceni projektovych zamér(i provadi Vybérova komise, jednd se o vybérovy orgdn MAS, jejiz
kompetence jsou stanoveny ve Stanovach MASH a vychdzeji z procesu standardizace.
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Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moznych pridélenych
bodu je prilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér spini podminky
vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod{ z maximalniho mozného
poctu bodu.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MASH. Vybérova komise projednava projektové
zameéry a ve spoluprdci s pracovniky kanceldre MAS vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.

Manazer programového ramce OP TAK pfipravuje ve spolupraci s administrativnim pracovnikem
podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich pfilohy v prehledné podobé. Manazer
programového ramce OP TAK zajisti proskoleni ¢lend Vybérové komise o stfetu zajmu, seznami cleny
Vybérové komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o doporucenych/nedoporucenych
projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové komise v predstihu pred jednanim.

MAS méa povinnost zvat na jednani Vybé&rové komise zastupce RO OP TAK a musi zdstupci
RO OP TAK umoznit Géast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou pfedany ¢lenim Vybérové komise prostfednictvim
e-mailu. Clenové Vybérové komise o zaméru nekomunikuji s zadateli.

Na zacdtku prezencéniho jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky
kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.
Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlésili stiet zdjmu. Pokud je ¢len ve stfetu zajmu,
je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadruje se).

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pridéluje ¢lendm na jednani Vybérové komise vedouci
manazer nebo manaZer Programového ramce OP TAK. Clenové vypracuji samostatné podklady
k hodnoceni projektového zaméru, které zapiSou do tabulky potifebné pro nasledné vypracovani
kontrolniho listu Vybérovou komisi.

Na zakladé téchto podkladd zpracuje Vybérova komise findlni kontrolni list ke kazdému zaméru
a o kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani. Dale Vybérova komise sestavuje long list ke kazdé
vyzVve.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidd manaZer programového ramce OP TAK
(v pripadé jeho nepfitomnosti se jedna o vedouciho manazera CLLD), ktery je pfitomen na jednani
Vybérové komise. Clenové Vybérové komise MASH, ktefi jsou ve stfetu zajmu (vyjma stfetu zajmu
spocivajicim v tom, Ze ma dany ¢len Vybérové komise trvaly pobyt na Uzemi obce, kde ma byt projekt
realizovan), nehlasuji o vyslednych kontrolnich listech a o long listech k vyzvé, kde jsou ve stfetu zajmu.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis. Zapis obsahuje longlist, tj. seznam projektovych zamér(
dle dosaZzenych bodi, zdméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli splfiuji, nebo nesplnuji
podminky vécného hodnoceni.

Po jednani Vybérové komise je zapis vloZzen manazerem Programového rdmce OP TAK (nebo jim
povérenym pracovnikem kanceldfe MASH) na webové stranky MASH.

V pripadé rovnosti bodi a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové
zaméry se stejnym poctem bodd, je rozhodujici:

1) nizsi ¢astka poZzadované dotace,

2) termin ptijmu e-mailu s projektovym zamérem.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdn manazerem programového rdmce OP TAK
(nebo jim povéfenym pracovnikem kancelafe MASH) pomoci e-mailu.

Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zverejriovany na webu MASH.
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Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v piipadé pozitivniho i negativniho vysledku
hodnoceni. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Po vyfeseni pfipadnych 7adosti o prezkum jsou
projekty pfedany Predstavenstvu MASH, jakoZzto rozhodovacimu organu MASH.

5.6 Vybér projektovych zamért

Projektové zaméry z tzv. long listu jsou predany clenim Predstavenstva MASH. Jeho hlavnim
ukolem bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadreni o souladu se Strategii CLLD. Pro ziskani
souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zameér splnil podminky hodnoceni MASH.

2) Projektovy zamér se vysi poZzadované dotace vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Kompetence Predstavenstva MASH jsou (obdobné jako jinych organt) dany Stanovami MASH
a vychazeji z procesu standardizace.

Podminkou pro zatazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek hodnoceni
MASH.

Oznameni o svolani Predstavenstva MASH probéhne po predani zapisu a vysledku hodnoceni
Vybérovou komisi. Termin je uzplsoben ¢asovym moznostem ¢lend Pfedstavenstva MASH, aby se
mohli sejit v poctu zajistujicim usnasenischopnost. Manazer programového ramce OP TAK (nebo jim
povéreny jiny pracovnik kanceldfe MASH) zasila pozvanku. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise a dalsi podklady pro jednani Pfedstavenstva MASH.

MAS ma povinnost zapisovat vyzvy OP TAK a souvisejici jednani pfislusnych organd MAS. Vyuziva k
tomu formular: Hlaseni k vyzvé OP TAK, pfipadné udaje edituje pfimo v prehledové tabulce: Souhrn
hldgeni o vyzvach (véech MAS v CR).

Jedndni Predstavenstva MASH se konad nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od ukonceni faze
hodnoceni (po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni).
PFedstavenstvo MASH vybira projektové zdméry na zékladé navrhu Vybérové komise MASH. Clenové
Predstavenstva MASH, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamérl na zakladé vysledku hodnoceni,
nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pfi vybéru projektovych zamér( plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, pokud je ve vyzvé nastaveno, nelze jej ménit.

Predstavenstva MASH zodpovida za alokaci vyzvy MASH, pfipadné miZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, pfipadné byla alokace opatfeni
dodate¢né navysena ze strany RO OP TAK, tzn., Ze mize rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse
celkovych zpusobilych vydaji na opatfeni SCLLD MASH. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MASH
rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MASH. Pfipadné mUzZe rozhodnout o zméné SCLLD
spocivajici v pfesunu alokace mezi opatfenimi, pokud to programovy rdmec umozniuje. Dalsi postup v
pfipadé této zmény SCLLD se ¥idi pokyny RO OP TAK.

Predstavenstva MASH provede vybér projektovych zamér(. Vysledkem jednani Predstavenstva
MASH je seznam projektovych zameér(i, které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym
projektovym zamérlm vyda Predstavenstva MASH Vyjadreni o souladu se SCLLD MASH. Toto
rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci manazer CLLD (pfip. jind vedoucim manaZzerem povérena
osoba).
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Rozhodnuti o souladu projektového zdméru se SCLLD MASH je vydavano na dobu urcitou,
a to 60 kalendarnich dn(.

Predstavenstvo MASH mze urcit ndhradni projektové zameéry, které uvadi v zapise, a zaradit je tak
do tzv. zasobniku projektl (interni evidence MAS slouzici pro vlastni prehled o zplisobilych zamérech,
které splnily podminky hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredkd na jejich podporu.

Pfedstavenstvo MASH identifikuje hranic¢ni projekt tj. projektovy zamér, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, avsak k jeho podpore nepostacuje zbyvajici alokace dané vyzvy MAS. Kazda MAS
mUze evidovat nejvyse jeden hraniéni projekt. Do ISKP21+ se registruje aZ po pfidéleni dodatecné
alokace. Eviduje se prostfednictvim formulafe NS MAS do spolecné tabulky. MAS informuje Zadatele
hrani¢niho projektu o jeho zafazeni do evidence NS MAS a jeho pfipadné ndsledné
podpofe/nepodpore. Hranicni projekt v pofadi nelze preskocit. Pokud dostupna zbytkova alokace
vyzvy nestaci na pokryti hrani¢niho projektu, tyto prostfedky jim vazany nejsou — z(stavaji MAS k
dalSimu vyufZiti (napf. k vyhlaseni nové vyzvy nebo k vyuZziti po milniku).

V pripadé zvldstni situace, kdy Zadatel odstoupi nebo ukondi projekt po registraci ¢i nezaregistruje
projektovy zamér v dobé platnosti Vyjadreni souladu se SCLLD MASH, které je vyddno na dobu urcitou
(viz vy3e), nebo je dodate¢né navy$ena alokace Programového ramce OP TAK ze strany RO OP TAK a
uvolnénd alokace pokryje hrani¢ni projekt, tak MAS vyda tomuto projektu Vyjadieni o souladu se
SCLLD MASH a podpofi ho z uvolnénych prostfedkld a o pridéleni zbytkové alokace prerozdéleni
nesoutéZi. V pfipadé, Ze uvolnéna alokace na hrani¢ni projekt nestaci, MAS tuto skutecnost oznami NS
MAS a soutézi o pridéleni zbytkové alokace (viz vyse).

Z jedndni Predstavenstva MASH je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projektovych zamérd, které
byly a nebyly vybrany, pfipadné je stanoven hrani¢ni projekt a dal$i ndhradni projekty (zasobnik
projektl). Zapis je podepsdn predsedou Predstavenstva MASH (je-li pfitomen jednani)
a zapisovatelem. Zvefejnéni zapisu a seznamu vybranych, nevybranych a nahradnich projektovych
zamér( je provedeno do 5 pracovnich dni od jednani.

Zapisy z jednani Predstavenstva MASH jsou zvefejnovany na webu MASH.

Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazZer Programového ramce OP TAK, ktery
poté neprodlené informuje Zadatele o vysledku jednani.

Proti usneseni Pfedstavenstva MASH o vybéru projektll mize Zadatel podat Zadost o prezkum,
viz bod 6 niZe.

MAS je povinna do 10 pracovnich dn& od ukoné&eni vybéru projektovych zamérd pfedat RO OP TAK
jeho vystupy, zejména seznam vsech predlozenych zaméru a zapisy z jednani pfislusnych organi MAS
(Vybérova komise a Predstavenstva MASH, v pfipadé prezkumu &i stiznosti také Kontrolni komise).
Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

5.7 Podani pIné zadosti o podporu
Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK. https://optak.gov.cz/metodika/a-

7/

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se SCLLD MASH. Dalsi povinné

a nepovinné ptilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.
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Pti zpracovani plné Zzadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzulta¢ni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer Programového ramce OP TAK. Do zadosti o podporu
v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatar( predsedu Predstavenstva MASH a jako Ctenare
manazera Programového ramce OP TAK. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje
a informuje, Ze zadost je v MS2021+ finalizovana a Ze zadd o posouzeni shody se zdmérem
predlozenym na MAS. ManaZer Programového ramce OP TAK posoudi, jestli je Zddost o podporu
v souladu s plvodné predlozenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana ¢astka,
indikatory, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn predsedovi
Predstavenstva MASH, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné Zadost podepise
elektronicky i opravnénd osoba Zadatele a tim je Zadost preddna na RO (Ridici organ). U takto
vybranych a ze strany MAS verifikovanych 7adosti provede RO hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK.

6 Pfezkum hodnoceni projektt

Zadatel miize podat 7adost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati pro pfipad vécného hodnoceni),
nejpozdéji do 10 kalendafnich dnii ode dne odeslani informace s vysledkem hodnoceni. Zadost
o prezkum mUZe Zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Predstavenstvu MAS.

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o prezkum. Pisemnou Zadost o pirezkum je mozno podat datovou
schrankou nebo e-mailem definovanym ve vyzvé. V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni
a vybere vsechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvoldva, s popisem odlvodnéni Zadosti
o prezkum. Nebude-li Zadost o pfezkum hodnoceni poddna v souladu s vySe uvedenym postupem,
nebude predana k feseni kontrolnimu orgdnu MAS (Kontrolni komise MAS), ktery je za posouzeni
Zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel md mozZnost zfict se prezkumného fizeni. U&ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé nebo datovou schrankou.

Kancela MASH (manazer Programového ramce OP TAK nebo jim povéreny pracovnik kancelare
MAS) informuje (osobné, telefonicky nebo emailem) Zadatele o moznosti vzdani se prfezkumu z divodu
urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadatell ma manaZer Programového
ramce OP TAK. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé, kdy vSichni Zadatelé
ve vyzvé MASH, ktera je vyhlasena jako kolova, se vzdaji moznosti prezkumu.

U projekt( CLLD provadi prezkum hodnoceni Kontrolni komise MASH jakoZto kontrolni organ MAS.
Ustaveni Kontrolni komise jakoZto kontrolniho orgdnu MASH je ddno Stanovami MASH.

MAS ma povinnosti zvat na jednani Kontrolni komise, na které jsou reSeny Zadosti o prezkum,
zastupce RO OP TAK a umoiznit zastupci RO OP TAK Gcast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfedu zdjmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit
a zdrzet se hodnoceni Zadosti o prezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 30 pracovnich dnli od doruceni Zadosti o pfezkum. Kontrolni komise
prezkoumdava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérl v rozsahu podané Zadosti
o prezkum, avsak mlze k prehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se Zadost o prezkum nevztahuje. Proces
hodnoceni a vybéru projektl je prezkoumdvan po formalni a procesni strance. U kazdého
prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda Zadost o prezkum shledal dlivodnou, ¢astecné
ddvodnou, nediivodnou.

13
MAS

T Hlinecko



KM Spolufinancovano i Mristersto
Evropskou unii

Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o prezkum. Zadost

o prezkum jako celek mize byt shledana:
e ddvodnou,
e (astecné davodnou,
e nedlvodnou.

V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢astecné) dlivodnou (a pripadné dalsich kritérii,
u kterych nebyla Zadost o pfezkum podéana, ale vysledek prezkumného fizeni midze mit na jejich
hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise je vazana vysledkem
prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel, Ih(ta pro provedeni
opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni. Obdobny postup plati u stiznosti oproti vybéru projekta.

Zadatel bude informovan o vysledku piezkumu hodnoceni prostiednictvim e-mailu definovaného
ve vyzvé nebo datové schranky.

V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektl pred dokonéenim vsech prezkum( hodnoceni a vsech
opravnych hodnoceni, pokud alokace predlozenych Zadosti o podporu prekraduje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma manazer Programového rdmce OP TAK.

Ze zasedani Kontrolni komise je pofizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni komise
(je-li pfitomen jednani), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem.

Zapisy z jednani Kontrolni komise jsou zvefejriovany na webu MASH.

Odpovédnost za vyhotoveni a zverejnéni zapisu md manazer programového ramce OP TAK.

Zapis z jednani Kontrolni komise obsahuje minimalné: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam
Ucastnikl (tj. prezencni listina se jmény Ucastnik( jako pfiloha zapisu), stru¢ny popis obsahu Zadosti
o prezkum, identifikace Zadosti, osoby vylouc¢ené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z dlivodu
stfetu zajmu, rozhodnuti a zdlivodnéni rozhodnuti.

7 Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK.

V ptipadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelare
MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany
MAS. Pracovnici kancelafre MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD
MASH. Pracovnici kancelare MAS se vyjadfuji k predloZzené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich
dnd od dne, kdy zadatel/pfijemce pfedlozil zadost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech
pro Zadatele a ptijemce (vZdy v aktudlnim znéni).

Odpovédnost za upravy projektd v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
projektl neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pricemz kancelaf MAS se vyjadfuje k vlivu planované
zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni hodnoceni ma
manazer Programového ramce OP TAK.
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8 Opatieni proti stietu zajmu

Osetreni proti stfetu zajmu se tykd administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru projektt
a pfipadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Pfedstavenstva, Kontrolni komise a pracovnik
kancelare MAS provadéjici administrativni kontrolu podepiSe eticky kodex obsahujici minimalné
zadvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.

Pfed administrativni kontrolou probéhne osetieni stfetu zajmu u pracovnikd kancelare MAS, ktefi
jsou vedoucim manazerem nebo manazerem Programového ramce OP TAK pridéleni k této ¢innosti.
Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu, vedouci manaZer nebo manazer Programového ramce
OP TAK pfedd danou Zadost jinému pracovnikovi kanceldafre MASH, ktery je také predem vyzvan
k pfipadnému nahldseni stfetu zajmu.

Pfed pfifazovanim hodnotiteld ve vybraném typu hodnoceni k hodnoceni jednotlivych Zadosti
o podporu vedoucim manazerem nebo manaZzerem Programového rdamce OP TAK probéhne nejprve
zjistovani stfetu zajmu. Vedouci manazer nebo manazer programového ramce OP TAK na jednani
organu precte seznam Zadatelll a Zadosti a vyzve pritomné ¢leny Vybérové komise k nahlaseni stret(
zajmu. Clen Vybérové komise, ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stiet zdjmu je zapsan
do zapisu z jednani Vybérové komise. Tento ¢len Vybérové komise, ktery je ve stfetu zadjmu, je vyloucen
z hodnoceni Zadosti v dané vyzvé.

Osoby ve stfetu zdjmu se nepodili na hodnoceni daného projektového zaméru ani projektovych
zamérl podanych do dané vyzvy.

Obdobné pfti rozhodovani o vybéru projektl rozhodovacim organem (tj. Pfedstavenstvem) je ¢len
Pfedstavenstva, ktery je ve stfetu zajmu, povinen tento stret nahl3sit. Stfet zajmu je zapsan do zdapisu
z jednani organu a tento clen se zdrzuje hlasovani o vybéru projekt do dané vyzvy. Stejnym zplsobem
jako pfi jednani Predstavenstva se postupuje v ptipadé projedndvani Zadosti o prezkum Kontrolni
komisi. Clen Kontrolni komise je povinen nahlasit stiet zajmu, pokud je ve stfetu zajmu. Stiet zajmu je
zapsan do zdpisu z jedndni organu a ¢len organu se zdrzuje hlasovani o usneseni ohledné feSeni dané
Zadosti o prezkum.

Osoby ve stretu zajmu se nepodili na vybéru projektovych zamérd podanych do stejné vyzvy.

Kompetence ¢lend organl pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamérl jsou pevné zakotveny
ve Stanovach MAS a zabezpedi, Ze projektové zaméry budou hodnoceny v nékolika stupnich, rznymi
lidmi, z rGznych oborl (podnikatelé, samosprdva, neziskové subjekty) a z riznych oblasti MAS. Takto
bude max. omezen vliv pfipadnych lobbistickych aktivit pfi rozdélovani dotaci.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektll a prezkumnym fizenim budou plné
v gesci Vybérové komise, Predstavenstva a Kontrolni komise MAS. Z jednani vSech organ
zainteresovanych na hodnoceni, vybéru projektovych zamérd a prezkumu budou vyhotoveny zapisy,
zapis provede bud predseda organu, nebo zaméstnanec kancelare MASH, ktery je dle usneseni organu
povéren jako zapisovatel k vyhotoveni zapisu. Zapis podepisuje pfedseda (nebo jiny ¢len organu v dobé
nepritomnosti predsedy), ovérovatel a zapisovatel.
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Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

e SloZeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zdstupci verejného sektoru
i soukromého sektoru, pricemz verejny sektor nemad vétsinu.

e Kazdy projektovy zamér v ramci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi, pficemz
podklady pro hodnoceni pfipravuji 2 ¢lenové Vybérové komise a o vysledku hodnoceni
hlasuje Vybérova komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim Vybérové komise.
Hodnotitel je k projektu pridélen vedoucim manazZerem (pfip. manazerem Programového
ramce OP TAK) za splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu. Zadny
hodnotitel v rdmci vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sdm pfipravoval
do dané vyzvy, v tomto pripadé je vyloucen z hodnoceni zadosti do této vyzvy. V tomto
pfipadé ale mlzZe hodnotit jiné Zadosti do stejné vyzvy. Osetfeni stfetu zajmu potvrzuje
kazdy hodnotitel podpisem etického kodexu.

e PFi hodnoceni a vybéru projektl vyuzivame znalosti mistnich podminek. Vedouci manazer,
pfip. jiny informovany pracovnik Kanceldfe MAS je zaseddni Vybérové komise,
Predstavenstva nebo Kontrolni komise vidy pfitomen a dasledné sleduje, aby ke stretu
zajmU nedoslo. Presto jsou hodnotitelé prfed hodnocenim vyzvani, aby oznamili pfipadny
stfet zajmd v hodnoceni projektli, pokud by jim takovy byl pfidélen. Pokud by takova
situace nastala, byl by projektovy zamér ndsledné pridélen jinému hodnotiteli. Dany
hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni vSech dalSich projekti podanych do stejné vyzvy.

e Pfi hlasovani o poradi zadosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani
o vybéru projektl naleZi nejméné 50 % hlasl partnerdm, ktefi nespadaji do kategorie
vefejny sektor. Pro potfeby hodnoceni projektovych zamérl ve vécném hodnoceni
s ohledem na mnozstvi hodnocenych projektovych zdmérd nemusi byt vzdy zvana celd
Vybérova komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu, aby verejny sektor ani Zadna
ze zajmovych skupin nepfedstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

e Pred zahajenim hodnoceni projektd musi pracovnici kancelafe MAS pisemné zaznamenat,
jak probéhlo setieni ke stfetu zajmu. Toto se doklada zapisy z jednani Vybérové komise
a Predstavenstva MAS a podepsanymi etickymi kodexy. Organy MASH provadéjici
hodnoceni a vybér projektovych zdmérl sva rozhodnuti a stanoviska vZdy zd{vodriu;ji tak,
aby bylo zfejmé, na zakladé ceho, bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Kontrolni komise, jakoZzto kontrolni orgdn organizacni slozky MAS, kontroluje dle potfeby metodiku

zpUsobu vybéru projektl a jeji dodrZovani, véetné vyrizovani odvolani Zadatelll proti vybéru

projektovych zamér.

Ve Stanovach MASH je definovano, Ze Kontrolni komise nejméné jedenkrat ro¢né podava zpravu

nejvyssimu organu MAS (Valné hromadé) o vysledcich své kontrolni ¢innosti.

Obecné plati, Ze z jednani organt MAS podilejicich se na hodnoceni, vybéru projektovych zamér(

a prezkumu hodnoceni je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

e Datum jednani.
e Jmenny seznam Ucastnikl (prezencni listina).
o Informaci o stretu zajmu.
o Informaci o vyzvé (pfip. projektového zaméru), které se jednani tyka.
Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zamért (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektovému

zameéru je uvedeno v kontrolnim listu k vécnému hodnoceni, v pfipadé vybéru projektovych zaméru

se jedna o prehled vybranych a nevybranych ¢i ndhradnich projektovych zaméra).
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Clenové Vybérové komise, PFfedstavenstva a Kontrolni komise provadéji hodnoceni, vybér
projektovych zaméra a prezkum hodnoceni (nastane-li) pfed vlastnim jednanim k pfislusnym bodim
programu podepisuji etické kodexy.

9 Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach min. nésledujici:

e seznam zaregistrovanych projektovych zamérd,

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméri vé. uvedeni ziskanych bodd (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektd,
pokud je ve vyzvé definovano),

o zapis ze zasedani Vybérové komise, Pfedstavenstva a Kontrolni komise (je-li svolan),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolni komise MAS.

Pro archivaci vlastnich dokumentd MASH neni stanoven interni predpis MAS, tudiz se fidi
nadrazenou dokumentaci daného dotaéniho programu, ktera to specifikuje.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovéni veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych organl
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského téetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gfadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikaéniho organu,
prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych orgdni statni spravy.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim
nebo zmocnénctim povéienych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organl
statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost
za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci
manazer.

Odpovédnost za provadéni archivace dokumentli MAS ma vedouci manazer.

10 Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manazer, jedna se o ¢innosti: hlaseni podezieni
na nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s Kontrolni komisi), sepsani
pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud
stiznost postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni
struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

Lhita pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.
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11 Komunikace s zadateli a partnery

Stejné jako pfti pripravé SCLLD MASH i béhem procesu implementace bude maximalné dbano
na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou zaloZzeny opét na znalosti mistni
situace a na partnerském pristupu. Obdobné jako pfti pfipravé SCLLD i béhem procesu implementace
jsou vyuzivany moderni komunika¢ni metody, napt. workshopy, brainstorming, facilitace. Pro aktivni
komunikaci s ob¢any, partnery a vSemi dalSimi aktéry na GUzemi jsou naddle vyuzivany zejména webové
stranky a facebook MASH, pfipadné doplrikové dotaznikova Setfeni, ankety, noviny, zpravodaje atd.

Se vSemi partnery MASH probiha a nadale bude probihat osobni komunikace ze strany
zaméstnancu Kanceldife MASH. Pracovnici MASH pravidelné partnery, i dalsi aktéry na uzemi, informuji
o ¢innosti MASH. Partnery a dalsi aktéry osobné nebo e-mailem informuji pracovnici kancelare MAS
o novinkach, vyzvach apod. Pro partnery a dalsi aktéry poradaji pracovnici Kancelare MAS rlizna setkani
a tematicky zamérené workshopy. Potfeby zjisténé od partner( z rliznych zajmovych skupin povedou
v rdmci moznosti danych operacnimi programy k lepsimu zacileni vyzev v ramci komunitné vedeného
mistniho rozvoje na Uzemi MASH.

Spoluprace s aktéry na Gzemi znamena nejen informacni servis pro partnery a ziskavani poznatk
od partnerd, ale také komunikaci s dalsimi subjekty, které nejsou partnery MASH. Jednd se o Uzkou
spolupraci s mikroregionem na Uzemi MASH, dalSimi MAS na Gzemi Pardubického kraje i dalSimi MAS
nejen v CR, ale i v zahranidi. Dalimi vyznamnymi aktéry, s nimiz MAS udrZuje réiznou miru spoluprace,
jsou Skoly, dalsi vzdélavaci instituce a neziskové organizace, organy statni spravy, Urady prace,
Pardubicky kraj a dalsi organizace a podniky pUsobici v regionu. MASH je ¢lenem Krajské sité MAS
Pardubického kraje a diky tomu prostfednictvim Regiondlni stdlé konference Pardubického kraje
informuje RO o postupu implementace SCLLD a s tim spojenych vystupech a vysledcich.

Vsechny vyzvy MASH na predkladani projektovych zamérd jsou dle pravidel zverejriovany
na internetovych strankach MASH. Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni
a vybér projektovych zamér( je naprosto transparentni a vSechny informace jsou verejné dostupné.
Partnefi i dalSi aktéfi jsou informovdni o vyzvach, mohou konzultovat své Zadosti s pracovniky
kancelafe MASH, pfipadné jsou poradana Skoleni k pripravé integrovanych projektli. Pracovnici
kancelare MASH také pravidelné informuji na osobnich schiizkach nebo na tematickych workshopech
nebo na rGznych setkanich partnery a dalsi aktéry o finanénich moznostech dotacéni politiky a tim je
sméruji k novym projektovym zamérim.

Pracovnici kancelafe MASH (zejména vedouci manaZer nebo manaZer Programového ramce OP
TAK) poskytuji i osobni konzultace, mistem konzultace je vhodné misto sjednané po domluvé tazatele
a pracovnika kanceldfe MASH (napf. kancelaf MASH, kancelar tazatele, pfip. RO v pfipadé spole¢né
konzultace).

V ptipadé, kdy nebude moci byt dotaz zodpovézen na seminafi k programovému ramci OP TAK,
bude dotaz konzultovan s nadfizenymi organy.

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci manazer.
Zodpovédnost za nastaveni systému provadéni Cinnosti uvedenych v této kapitole (zejména se
jednd o komunikaci se Zadateli, zajisténi funkénosti webovych stranek a realizaci seminard pro
Zadatele) ma vedouci manazer MASH.
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Tyto interni postupy schvdlilo Predstavenstvo Mistni akéni skupiny Hlinecko, z. s. dne 22. 6. 2026

Marcela Malinskd, predsedkyné Mistni akéni skupiny Hlinecko, z. s.
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Seznam priloh téchto IP:
Priloha C. 1 Internich postupt Mistni akéni skupiny Hlinecko, z. s. pro programovy rdmec OP TAK —
Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zzadosti o podporu
predlozenych na zdkladé vyzvy programového ramce OP TAK Mistni akcni
skupiny Hlinecko, z. s.

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti
o podporu, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim, tj. jedna nezavisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni zajem je povaZovan
jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci vyhodu,
spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro sv{j osobni zajem
¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech,
o kterych se v pribéhu hodnoceni/vybéru projektl dozvédél/a. Predevsim pak bude respektovat
nasledujici:

o Neposkytne Zadné treti strané jakékoli dlvérné informace tykajici se hodnoceni ¢i vybéru
projektd, reseni zadosti o prezkum nebo stiznosti, ani ji neumozni jejich ziskani, a to bud
védomé, nebo z nedbalosti.

e Nepouzije dlivérné informace jinak nez pro ucely hodnoceni ¢i vybér projektd, ani k takovému
pouziti nijak neptispéje.

e Neponecha si zddné materialy v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke kterym
mél/a pristup nebo které vyhotovil/a v ramci hodnoceni ¢i vybéru projektd.

e Uchova v dlvérnosti vSechny zaleZitosti, které mu/ji budou svéreny, zachovd mlcenlivost
o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich Udajd, dle zdkona ¢. 101/2000 Sh. Zakon o ochrané osobnich tdaju.

Hodnotitel/hodnotitelka si je védom/a, Ze za diuvérné se povaZuji veskeré informace nad rdmec
informaci obsaZenych v zdpisech o hodnoceni a vybéru projektu, predevsim obsah Zddosti a priloh.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutecénost mistni akéni skupiné — vedoucimu manazerovi a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

4. V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu
nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poiji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné — vedoucimu
manazerovi pro realizaci SCLLD a nebude se zddnym zpUsobem podilet na hodnoceni/vybéru projektu
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zpiisobem ovliviiovat.
Osoba ve stfetu zajmd se nepodili na hodnoceni/vybéru daného projektu ani dalSich projektd
podanych do stejné vyzvy.
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Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou c¢innosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji
Cini pfistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Ptivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu — vedouciho manazera pro
realizaci SCLLD.

J4a, hodnotitel/hodnotitelka, éestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a miéenlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Cestné prohlasuji, ze neprodlené ozndmim skutecnost, kdy se ocitnu ve stfetu zajmé v souvislosti
s hodnocenim, vybérem a schvalenim projektim, a to v souladu s internimi postupy MASH.

Svym podpisem ddale potvrzuji, ze jsem byl sezndmen s internimi postupy Mistni akéni skupiny
Hlinecko, z. s. v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru projektl a osetieni stietu zajma.

JMENO @ PFHJMENI: ...

Datum NAFOZENI: ..ottt ettt ettt aa e sae e eseaeas

Nazev organizace a pozice
V Zastupujici Organizaci: ..........ccccoceveeceeeieiineeeeeee e

FUNKCE VIMIASHE: ..ottt sttt s ee e e
Datum POdPISU: ....c..ceeieee e e e

Podpis osoby podilejici se
na hodnoceni a vybéru projektd: .............ccccoevveevciniencceenne,

NAzeV a CiSIO VYZVY: ...t

Faze hodnoceni*: Formalni néleZitosti a prijatelnost (administrativni hodnoceni)
Vécné hodnoceni
Vybér projekt(

*nehodici skrtnéte
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