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1 POSTUP PRO ZALOZENI ELEKTRONICKEHO PODPISU

Vybér druhu elektronického podpisu
Do internetového prohlizece Internet Explorer zadejte adresu
http://www.postsignum.cz/kvalifikovane certifikaty.html

Potom vyberte, o jaky elektronicky podpis (kvalifikovany certifikdt) mate zajem
(k podepisovani zadosti v aplikaci MS2014+ je mozné pouZit oba dva druhy elektronického
podpisu), a to bud:

e Verfejna sprava a Firmy a organizace (dokumenty jsou podepsany ndazvem organizace,
musi zafidit statutdrni zastupce organizace) — kliknéte na moznost Zastupce organizace
e Fyzické osoby (dokumenty jsou podepisovany Vasim jménem)

Z1® Endlish
.
PostS|gnum Uvocri strinka | Zakaznicky portal | Zakaznickd podpora | Kental

»» Verejna sprava »> Airmy a organizace »» Podnikatelé (0SVE) »» Fyzické osoby

Navi gace PostSignum » Uvodni strénka » Postup pro ziskéni certifikdtu » Firmy, organizace, vefejna sprava

3 Papis siueb PostSignum Firmy, organizace, verejna sprava
J Postup pro ziskani certifikétu

B Firmy, organizace, vefejna sprava

) Podnikatelé (0SVE) Jako pravnické osoby vystupuji jakékoliv organizace, které chtéji nechat vydat certifikaty pro své zaméstnance. Pravnicka
Fyzické asob osoba si nejprve pfipravi nezbytné podklady. Na pracovisti Ceské podty dojde b&hem jedné navitdvy k uzavieni smlouvy,
il i - zavedeni do systému PostSignum a vydani certifikitu. Smlouva se uzavira pfevazné na dobu neuréitou. Na zikladé jedné
J Informace k navitéve pobodky CP smlouvy je moZné vydat libovolné mnoZstvi certifikatd.

J Obnova certifikitu/ndsledny certifilkét
By Prirucka pro zakazniky - pravnické osoby (pdf, 232kB)

J Cenik slufeb

J Dokumenty, navedy a jiné soubory B
3 Pobodky B 7astupce organizace

) Certifkdty ufivateld Postup pro z&stupce arganizace pfi uzavien smlouvy a vydani certifikdtu zaméstnand.

J Certiflkty a CRL autorit - L. ;
B 7ameéstnanec organizace - pouze vydani certifikatu

J Generovani Zadosti o certifikit

J Instalace vydaného certifikatu Postup pro zaméstnance organizace k vydani certifikatu.

J Dali sluzby PostSignum

Generovani zadosti o certifikat.
Kleknéte na pole Generovani Zadosti o certifikat. Potom budete vyzvani k potvrzeni pfistupu
k webu - potvrdite kliknutim na mozZnost Ano. Viz obrdzky nize.

POZOR! Generovani Zadosti o certifikat musi probéhnout na stejném pocitaci, na kterém
pak bude instalovany samotny certifikat. Generovat Zadost a instalovat certifikat na rGznych
pocitaCich NELZE!
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http://www.postsignum.cz/kvalifikovane_certifikaty.html

POStSigI‘II.Im Uvodnistrénka | Zakaznicky portal |

»» Vefejna sprava

»>» Firmy a organizace »» Podnikatelé (OSVC)

Zékaznicka podpora

»» Fyzické osoby

=2 English
- Kontakty

Navigace PostSignum » Uvodni strinka » Postup pro ziskdni certifikdtu » Firmy, organizace, vefejnd spréva
Popis slufeb PostSignum Firmy, organizace, verejna sprava
Postup pro ziskani certifikdtu
B Firmy, organizace, vefejnd sprava
Podnikatelé (05SVE) Jako pravnické osoby vystupuji jakékoli e, které chté&ji nechat vydat certifikaty pro swé zamstnam:e Pra\rnlcka osoba si
Fyzické osoby nejprve pripravi nezlwlrle podklady. Na prau:nrlsh Ceské postv llo_!t:i.e béhem jedné navitévy k Y: deni do
. systému PostSignum a vydani certifikatu. se P na dobu neurfitou. Na zakladé jedné smlouvy je moZné
Informace k navitévé pobodky CP vydat libovolné mnoZstvi certifikati.
Obnova certifikdtu/nasledny certifikat
ik e B Prirucka pro zakazniky - pravnické osoby (pdf, 232kB)
Dokumenty, navody a jiné soubory ,
Pobotky B Zastupce organizace
Certifikdty ufivateld Postup pro zdstupce izace pii feni sml a vydéni certifikitu zam&stnandi.
Certifikaty a CRL autorit
Gomerovini Sadudt o cortifilkt B Zaméstnanec organizace - pouze vydani certifikatu
Instalace vydaného certifikdtu Postup pro zaméstnance organizace k vydani certifikatu.
Dalsi sluzby PostSignum
Programy ke staZeni
FAQ
osti o certifikat
JE] » Programy ke staZeni
EE = Obnova certifikatu
@~ Kvalifikované Easove razitko
iy » Objednavky produkti
© 2010 Ceska podta Certifikaéni autorita PostSignum Mapa Stranek Call centrum Zakaznicka podpora l_i|]|_]

Potvrzeni pristupu k webu

Tento web se pokoudi provést vadim jménem operaci s digitalnim

_l;h certifikdtern:
https://www.postsignum.cz/online_generovani_zadosti.html
Provadét vasim jménem operace s digitalnim certifikdtern byste méli

povolit pouze znamym webim.
Cheete tuto operaci povelit?

B

Vygenerovani ID zadosti

Splnénim prechozich krokd se dostanete na on-line generovani Zadosti o vydani certifikatu.

Zde doplnite svoje jméno a pfijmeni (viz obrazek nize bod 1.), popf. jiny ndzev certifikdtu dle

svého uvazeni, aktivni e-mail (viz obrazek niZze bod 2.), ke kterému mate pfistup. Oznacite

moznost Potvrzuiji, Ze jsem se seznamil s pokyny pro generovani zadosti o vydani certifikatu

(viz obrazek nize bod 3.) a kliknéte na pole Vygenerovat a odeslat Zadost o certifikat na www

server PostSignum (viz obrazek nize bod 4.). Systém vygeneruje ID Zadosti, které si opiste

nebo vytisknéte — bude potrfebné predlozit se smlouvou na posté. Na server PostSignum byla

uloZzena zadost o vydani certifikatu.
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On-Line generovani zadosti o vydani certifikatu =k

Dopliite idaje pro generovani Zadosti o certifikat

JIméno a piijmeni nebo ndzev certifikdtu |Lenka Juklova *

lenka juklova@seznam.cz

Vygenerovanou Zadost lze pougit pouze pro vydani jednoho certifikatu. Typ

Druh certifikétu vydavaného certifikatu je potfeba specifikovat pfi jeho vydani.
Velikost Kige
Umisténi soukromého klice | Operaéni systém Windows v|

zobrazovat pouze doporuceng umisténi W1

Ostatni nastaveni [ zmanit zabezpeteni GloZisté Kith

era ey o T WOV STV POC e , TATO MOZNOST NELZE VYUZIT PRO OBNOVU CERTIFIKATU
PRES E-MAIL. Po vygenerovani Vam bude p"r'idélennjednoznac"né ID Zadosti o certifikat. Toto jednoznatné 1D Zadosti je nutné
sdélit operatorovi pfi vydani certifikatu na pobotce Ceské posty se sluZbou Czech POINT.

Uvodnistrdnka | Zakaznicky portal | Zskaznicks podpora | ,-‘ Kontakby

»»Verejna sprava »> Firmy a organizace »> Podnikatelé ( osve ) »» Fyzicke osoby

» Uvodni stranka » Generovani Zadosti o cerifikat » On-Line generovani Zadosti

Zadost o certifikat byla Uspésné vygenerovana a odeslana na server PostSignum!

P¥i vydavani certifikitu sdélte pracovnikovi Ceské posty tyto ridaje, aby bylo mo#né #adost vyhledat:

ID Fadosti: 5286433322

Vygenerovanou Zadost lze pouZit pouze pro vydani jednoho certifikatu.
Pokud poZadujete vydat vice certifikati, je nutno vygenerovat vice Zadosti.

Instalace aplikace iSignum

Nyni je potfeba nainstalovat aplikaci iSignum, ktera zajisti sprdvné fungovani certifikatu.
Na strance http://www.postsignum.cz/kvalifikovane certifikaty.html kliknéte na Programy
ke stazeni. Dale kliknéte na pole Stahnout a Ulozit soubor (viz obrazky nize).
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http://www.postsignum.cz/kvalifikovane_certifikaty.html

PostSignum

Navigace PostSignum

@ Popis sluzeb PostSignum
@ Certifikaty
B Kvalifikované certifikaty
@ Komeréni certifikaty
@ Komeréni doménaové certifikaty
@ Vyugit certifikatd
@ ocsP
@ Casové razitka
@ Bezpedny kit
@ Dalsi produkty
1@ Zakaznicky portal
@ Poskytovatel certifikadnich sluzeb
@ Postup pro ziskdni certifikdtu
@ Cenik sluzeb
@ Dokumenty, ndvody a jiné soubory
@ Pobodky
@ Certifikaty udivateld
@ Certifikaty a CRL autorit
@ Generovani Zadosti o certifikat
@ Instalace vydaného certifikatu
@ Dal3i sluiby PostSignum
@ Programy ke staZeni
@ FAQ

& » Generovani #adosti o certifikat

UE » Programy ke stafeni

@ » Kvalifikované Easové razitko

3 = Objednav| rodukti

I v hicde

Navigace PostSignum

@ Popis sluzeb PostSignum
@ Postup pro ziskani certifikatu
@ Cenk sluzeb
@ Dokumenty, ndvody a jiné soubory
@ Pobocky
@ Certifikdty uzivateld
@ Certifikaty a CRL autorit
@ Generovani zadosti o certifikat
@ Instalace vydaného certifikdtu
@ Dalsi sluzby PostSignum
Programy ke staZeni
@ iSignum
@ Podepisovani PDF
@ Podepisovani a ovéfovani dokumentd
@ Signer
@ Dlouhodob3 platnost datovych zprav
@ SW Pack Klicnk (iKey 4000)
(@ Obsluzna aplikace eOP (middleware)

Uvodni strénka | Zakaznicky portal | Zakaznickd podpor:

>» Podnikatelé (0SVC)

»»Verejna sprava »» Firmy a organizace

» Uvodni strénka » Popis slufeb PostSignum » Certifikity » Kvalifikované certifikity

Kvalifikované certifikaty

Popis sluzby

Potfebujete elektronicky komunikovat s Ofady statni sprévy? Pofidte si kvalifkovany certifikdt, Casto prezdivany elekt
ovéfeny podpis, takfe jednoznainé prokaZe vadi totoZnost v elektronickém svEté. Navic po podepsani dokumentu proki
podepsani uz nezménil,

Kvalifikované certifikaty vam pomohou:

» elektronicky archivovat dokumenty

» clektronicky poddvat dafiové piznani

» odesilat datové zprévy, pokud vase spolefnost ma vice jednateld
» komunikovat s Ceskou spravou sodilnho zabezpeteni

» yyuiivat elektronické formuldie a e-podatelny

® pracovat s e-trEisti

Vybrat si mdfete mezi osobnim a systémovym kvalifikovanym certifikdtem. Osobni kvalifikovany certifikat identifikuje ko
kvalifikovany certifikat lze pfirovnat k razitku organizace, Systémovy certifikat vyuZijete zejména pfi automatickém odesilani

Identifikitor klienta MPSV
Identifikator klienta MPSV (IKPMSV) se vklada do osobniho kvalifikovaného certifikdtu a slou k uréeni jednoznadné identity ¢

spravou, Pokud budete komunikovat s Gfady statni spravy, doporuéujeme IKMPSY do kvalifikovaného certifikatu viogit, PFi ke
spravy je IKMPSV povinny.

B postup pro ziskani certifikatu

Benefity
Nejen pro komunikaci se stitem

Kvalifikované certifikity vyusijete pfedeviim v komunikad s (fady, napiiklad s finandnim Gfadem, soudy, Ceskou sprévou so
spravou, na elektronideych tréigtich, v aplikad Czech Invest nebo tieba v komunikad s nékterymi zdravotnimi pojiStovr
certifikdt je naprosto nezbytny pfi odeslani zprav z datové schrénky u spolednosti s vice jednateli nebo ze schranek organt
Easovym razitkem se vam bude hodit pfi elektronické archivad vasich dokumentd.

Paniravani ian na zafatkn

»» Verejna sprava »» Firmy a organizace »> Podnikatelé (0SVC)
» Uvodni stranka » Programy ke stazeni

Programy ke staZeni

iSignum

Jednoduchy nastroj pro spravu certifikatd.

1 iSignum

L gni 1

® iSignum

Navod

gt

Podepisovini PDF - PDF Signer

Nejjednodussi zpisob jak podepsat PDF dokument

X
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Oteviréni iSignum.exe

Zvolili jste otevirat:
5] iSignum.exe
coi je: Binary File (4,4 MB)
= http:/fwww.postsignum.cz

Chcete tento soubor ulozit?

Ulezit soubor

Program se uloZi do pocitace a k jeho otevieni slouzi nasledujici ikona (viz obrazek).

Vyplnéni formularu elektronicky podpis

7vo

Dalsim krokem je vyplnéni formulard k ziskani elektronického podpisu.

Pro fyzické osoby Ize formulare stdhnout na strance
http://www.postsignum.cz/fyzicke osoby.html (viz nasledujici obrazek) a jedna se o:

e  Smlouvu o poskytovani certifikacnich sluzeb
e  Udaje pro vydani certifikatu.

»» Vefejna sprava >»> Firmy a organizace > Podnikatelé (0SVC) »> Fyzické osoby

» Ulvodni strénka » Postup pro ziskani certifikétu » Fyzické osoby

Fyzické osoby @

Jde o fyzické osoby, které nevyvijeji podnikatelskou Einnost a ji piidéleno IC. Nepodnikajici fyzicka osoba si nejprve
piipravi podklady pro uzavieni smlouvy a vydani certifikatu. Na kontaktnim misté Ceské posty dojde b&hem jedné navstévy k
uzavieni smlouvy, zavedeni do systému PostSignum a vydani certifikatu. Za vydany certifikat se plati v hotovosti.

By Prirucka pro zikazniky - nepodnikajici fyzicke osoby (pdf, 207kB}

B Elektronicky obéansky priikaz

1. Smlouva o poskytovani certifikacnich sluzeb

Fyzickd osoba uzavie s Ceskou podtou sml o poskytovani certifikaénich sluZeb.
* Smlouva se uzavira prevainé na dobu neurditou. Na zakladé jedné smlouvy je mozné vydat libovolné mnozstvi certifikatd,
* K vydani certifikatid je nutné dodat idaje pro vydani certifikatd (seznam Zadateld o certifikat)

Dokumenty ke staZeni:

* By Smlouva o poskytovani certifikaénich slufeb: (pdf, 120 kB)
* B Udaie pro vydéni certifikdtu (pdf, 110 kB)

* B Ostatni formuldfe (zm&na smlouvy)

Pro vefejnou spravu a firmy a organizace lze formuldfre stadhnout na strance
http://www.postsignum.cz/firmy organizace verejna_sprava.html#Zastupce (viz nasledujici
obrdazek) a jednd se o:

e  Smlouvu o poskytovani certifikacnich sluzeb

: Aas

[ Hlinecko

° Udaje pro vydani certifikatu
e  Uvodni list


http://www.postsignum.cz/fyzicke_osoby.html
http://www.postsignum.cz/firmy_organizace_verejna_sprava.html%23Zastupce

»> Verejna sprava »>» Firmy a organizace »> Podnikatelé (0SVC) »> Fyzické osol

» Uvodni strénka » Postup pro ziskani certifikdtu » Firmy, organizace, vefejna sprava

- Firmy, organizace, vefejna sprava @

i Jako prawvnické osoby vystupuji jakékoliv organizace, které cht&ji nechat vydat certifikdty pro své zaméstnance. Pravnick:
i osoba si nejprve pfipravi nezbytné podklady. Na pracovisti Ceské poéty dojde béhem jedné navitévy k uzavieni smlouvy
{ zavedeni do systému PostSignum a vydani certifikatu. Smlouva se uzavira pievainé na dobu neurditou. Na zakladé jedné
i smlouvy je mo#né vydat libovolné mnoZstvi certifikati.

BEn Prirucka pro zdkazniky - pravnické osoby (pdf, 232kB)

- B Zastupce organizace

1. Smlouva o poskytovani certifikaénich sluzeb
Organizace uzavie s Ceskou pogtou smlouvu o poskytovani certifikaénich sluZeb,

* Ve smlouvé jsou uvedeny tzv. povéFené osoby, které budou déle organizad vid PostSignum zastupovat,
« Smlouva se uzavird prevaing na dobu neurditou. Na zakladé jedné smlouvy je moiné vydat libovolné mnozstui certifikatd.

Pov&fend osoba nebo statutdrni zastupce dodd Ceské podté tzv, seznamy Fadateld,
* / seznamech jsou uvedeni jednotlivi zaméstnand a certifikaty, o néZ budou Zadat.
# Po zavedeni seznamid Zadateld do systému PostSignum mohou byt zamé&stnancim vydany stanovené certifikity.

Dokumenty ke staZeni:

« By Smlouva o poskytovani certifikadnich sluzeb: (pdf, 170 kB)

« Bi lidaie pro vydani certifikétu (pdf, 120 kB)
o Bi Uvodnilist (pdf, 80 kB)

+ B Ostatni formuldfe (zména smiouvy)

Aby bylo mozné formulare vyplnit, musi byt stazeny do pocitace. Do formularli vyplnte Vase
Udaje, popf. Udaje Vasi spoleénosti podle pokynl. Udaje do kolonky Cislo smlouvy a radek
Poskytovatel Ceska posta, s.p. zastoupeny ponechte prazdné, vypini je zaméstnanec Ceské
posty. VSechny dokumenty dvakrat vytisknéte a podepiste.

ZaloZeni elektronického podpisu na poboéce Ceské posty

Dali krok k Uspésnému zalozeni elektronického podpisu vykond Ceska posta, kam se musi
Zadatel o certifikat dostavit osobné. Neni mozné zplnomocnit svého zastupce. Elektronicky
podpis mlze vydat pouze pobocka Ceské posty se sluzbou Czech POINT, na nasem Uzemi se
jedna o pobocku Ceské posty v Hlinsku.

Na pobocku Ceské posty je tieba prinést:

e vyplnéné dva vlastnorucné podepsané vytisky Smlouvy o poskytovani certifikacnich
sluzeb

e doplnéné dva vlastnoruéné podepsané formulaie Udaje pro vydani certifikatu

e dva osobni doklady - obcansky prikaz nebo cestovni pas a jako sekundarni doklad
jeden z téchto dokladl: obcansky prikaz, cestovni pas, fidi¢sky priakaz, prikaz ZTP,
ZTP/P a TP nebo rodny list.

e ID zadosti, které jsme vygenerovali v bodé 3

U pravnickych osob dvakrat avodni list.

6 _AMAS
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Upozorfiujeme, ze pred na navitévou pobocky Ceské posty v Hlinsku k zfizeni elektronického
podpisu na je nutné si vyhradit dostatek ¢asu. Na vyvolavacim systému na posté vyberte
moznost Czech POINT a u prepazky predloZte vytisténé formulare, doklady totoZnosti a ID
7adosti. Utednice za pFepazkou Vam vrati jeden vytisk Smlouvy, kam doplni &islo smlouvy a
zastupce Ceské posty — oba dokumenty si ponechejte.

Instalace elektronického podpisu
Na e-mailovou adresu, kterou jste uvedli ve smlouvé, pfijde odkaz, kde si muzete certifikat

stahnout.

Presunout = Oznacit = Spam Smazat + Odpovédét  Odpovédétviem = Pfeposlat

podatelna.postsignum@cpost.cz

Upozorneni na nevyzvednuty certifikat

9.4. 2016, 2:00:21

Komu: lenka juklova@seznam.cz, lenka juklova@seznam.cz

4

Vazeny zakazniku,

upozornujeme Vas, ze jste doposud nevyzved| vydany certifikat, ktery Vam byl vydan na zaklade Vasi zadosti

Vydany certifikat stahnete z teto webove stranky:

Po tom, co kliknete na odkaz, se v e-mailu otevre stranka PostSignum, kde je uvedena Nabidka
vydaného certifikatu. Kliknéte na pole instalaci certifikatu a ulozte certifikat do pocitace.
Instalace certifikaitu musi byt provedena na pocitac, na kterém bylo provedeno
vygenerovani ID Zadosti o certifikat.

_ Vyhledej  »»Verejna sprava »> Firmy a organizace > Podnikatelé (0SVC) >» Fyzické osoby

Navigace PostSignum » Uvodni strénka » Nabidka vydaného certifikitu

o b B o Nabidka vydaného certifikatu
Postup pro ziskani certifikatu
Cenik sluzeb
Dokumenty, ndvody a jiné soubory Vystavitel VA
Pobodky
L Subjekt serialNumber =P 544184, CN=Ing. Lenka Juklova,OU=P544184,C=CZ
Certifikaty ufivateld
Certifikéty a CRL autorit E-mail lenka. juklova @seznam.cz
Generovani #adost o certifikat Sériove dislo 827367
Instalace vydaného certifikdtu Certifikat vydan 7.4.2016
Daléi sluzby PostSignum R
o Hash kdd (SHA-1) 3C4C3CT56F 55EDA S80FDER 2F3E642DC4457B898A
Programy ke staZeni
FAQ Certifikaéni politika Komeréni osobni certifikéty
Format ke staZeni (@) DER - (form&t uréeny pro Windows) (CIpEM - (format uréeny pro ostatn operadni systémy)

& » Generovéni Zidosti o certifikit Stisknéte Haditko Stahnout pro staeni certifikétu ve zvoleném formatu,| Stahnout

» StaZeni formulaii smluv

E rog Y Feni Feni - o s - e e oy e
{5l » Programy ke staZeni StaZeni protokolu Stisknéte Haditko Protokol pro stafeni protokolu o vydani certifikétu,|  Protokel

E@ » Obnova certifikatu
Instalace vydaného certifikatu
Pokud jste Zadost o certifikat generovali pomoci On-Line generatoru miZete pokrafova instalad certifikatu

@~ Kvalifikované &asové razitko
%y » Objednavky produkti
7 A MAS
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Dale je nutné stazeny certifikat importovat do programu iSignum. Oteviete program iSignum

a kliknéte na pole Importovat.

) iSignum

Vitejte v aplikad iSignum!
Mowy Aplikace slouzi pro spravu certifikatu certifikacni autority PostSignum
nainstalovanych ve Vasem systému.

Obnovit

Prehled Certifikaty Windows Upozornéni 1

Impartovat
W systému mate nainstalovano:

Kvalifikované certifikaty: 0
Komer&ni certifikdty: 0

Mapovéda a o aplikaci

O

X

ISignum

Byla nalezena tato upozornéni: (pro vyredeni poklikejte mysi na fadek s upozornénim)

1: V systému nemate fFadny platny certifikét PostSignum.

Ceskd poita
g dlilaln]i]t]al

Oznacte ulozeny certifikat v pocitaci (viz obrazek nize bod 1.) a kliknéte na moznost Otevrit

(viz obrazek nize bod 2.).

) Otevitt
N ~ 4~ [l » Tento poéitat » Plocha » v Prohledat: Plocha
Uspofadat » Nova slozka B
" irev - smény
# Rychly piistup MNazev Datum zmény
db Stazené soub HB volley 18.1.2016 21:55
I Plocha Lenovo 20.9.2012 14:43
. 25.11.2015 20:22
1= Dokumenty MAP 11.201
Prograrmy 19.11.2015 18:29
&=| Obrazky . i
] piilohy 10.3.2016 13:02
Havlickitv Brod ¢ Volejbal déti 732016 20:19
KS MAS 10.3.201 Zaloha kli¢ 7.4.2016 21:34
Volejbal déti i - - =
Zaloha ki 1. [ 5l vcas2ree? 9.4.2016 9:03
@ OneDrive

[ Tento poéitaé
LR 4

Nazev souboru: | VCAS27367

Potom kliknéte na OK.

Volba dlozZiste >

Vyberte dlofigté, do kterého cheete balidek importovat

Systémové loZisté Windows - Osobni Certifikdty

*

o

= 1 @

Typ

Slozka soubord
SloZka soubord
SloZka soubord
Slozka soubord
SloZka soubord

Slofka soubord

SloZka soubord

Certifikat zabezpe...

Zrugit

AMAS

¥ Hlinecko



Potom kliknéte na OK. A timto je instalace elektronického podpisu Uspésné dokoncena.

Informace >

Import certifikatu probéhl dspésné,

o |

-
= o

necko



2 PODEPISOVANI DOKUMENTU V APLIKACI MS2014+

Nastaveni signatare projektu
Aby bylo mozné k Zadosti v aplikaci MS2014+ vkladat elektronicky podpis, je nutné
statutarnimu zdstupci nastavit roli Signatar.

Postup je nasledujici (viz obrazky nize):

prihlaseni do aplikace MS2014+ https://mseu.mssf.cz/,

kliknéte na pole Zadatel,

kliknéte na zadost o podporu,

kliknéte na Pristup k projektu,

kliknéte na uzivatelské jméno, které bude signatarem,

sjedte na strance doll a kliknéte na pole Zménit nastaveni pfistupu,

kliknéte na pole Signatar — v okné se objevi zelend zatrzka a kliknéte na pole Zménit

Noukwne

nastaveni,
8. potom se objevi informacni tabulka, Ze byla data zménéna.

1. UZIVATELSKE JMENO:
NVJUKLEN
HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

M82 01 4+ I Gesky  wmm polski  Ef english Poznamky 0  Upozoméni 0  DepeSe Lenka Juklova
L]
ZADATEL HODNOTITEL EVALUATOR DAZ PROFILU
Machazite se: ) Nasténka
“ o« kvéten 2017 r»

ORI P NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depeSe Sprava sloZek m

18| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30

3. IWS2 O] 4+ o Gesky wem polski B english Pozndmky 0  Upozornéni 0  Depede Lenka Juklova
- ..
" MOJE PROJEKTY NOVA 7ADOST ¥ | SEZNAM VVZEV MODUL CBA PROFIL
Nachézite se: Nasténka | Zadatel

" d kvéten 2017 [

Moje projekty
p u s & p s n
Identifikace R
8 24125 26| 27| 28| 29 30 zadosti Nézev projektu €Z Zkricenj nazev projektu fostaiiEse Kolo Zadosti Nazev stavu
(Hash) ]

1" 1 2 3 4 5 6 7

o 8 9 10 11 1213 14

1J1zvP Mistni akéni plan rozvoje vzdélav. Zadost o podporu
20150760 17118] 19/ 20 21 e e e e e e

10 AMAS
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https://mseu.mssf.cz/

5.

6.

7.

MS2014+

" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel | Operace |

Profil objektu A~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty PLNE MOC! KOPIROVAT
Piehled depesi
Nachazite se: Nésténka  Zadatel  Operace | Piistup k projektu
Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU
Operace
Sprévei projektu
Uivatelské jméno S ditor

B Gesky wem polski  B3E€ english

Identifikace operace

NVJUKLEN

9 VYMAZAT ZADOST

Lenka Juklova
o KONTROLA = FINALIZACE i TIsK
Zastupce Signatar bez
Ctendr spravee Imocnénec Poiadi registracev  Jmén
pistupi IS KP14+

Novy zaznam Smazat zdaznam

MATEV PROJEKTU CZ

Mistni akéni plén rozvoje vzdélévani spravniho obvodu obce s rozsifenou

UZIVATELSKE JMEND
NVJUKLEN

[0 Signatar bez registrace v IS KP14+

Navigace FaS

UloZit a zpét

{5 informace

SPRAVCE PRISTUPD

NVJUKLEN

¥ Editor

[¥) Spravce pristupl [ Zastupce sprévee pFistup(

IMENA PRISTUPU
Ménime nastaveni spravei-

NVJUKLEN

Editor

O Ctendf

[¥] Sprévce pFistupt

Pied spuiténim akce si ovéite, 7 nastaveni zmény piistupi odpovida Vagim potiebim

Data byla zménéna.

11

[ Ctenar [ Zmocnénec

Zménit nastaveni pristupu

Iménit nastaveni

AMAS

[ Hlinecko



Instalace programt pro vkladani elektronickych podpist
K fungovani elektronického podpisu v aplikaci MS2014+ je nutné pouZivat nejnovéjsi verzi

internetového prohlizece Internet Explorer, nainstalovat zasuvny modul MS Silverlight a
instalacni balicek TescoSW Elevated Trust Tool.

MS Silverlight je ke staZeni na internetové adrese:
https://www.microsoft.com/getsilverlight/Get-Started/Install/Default.aspx

Kliknéte na Click to Install, potom na UloZit soubor a program nainstalujte.

Get Microsoft Silverlight

o Siverlight

Install Microsoft Silverlight now

QUICK DOWNLOAD / 30 SECOND INSTALL

Otevirdni Silverlight_x64.exe *

Otevirdte soubor:
[55] Silverlight_x64.exe
coi je: Binary File (12,6 MB)

z https://download.microsoft.com

UloZit soubor

Chcete tento soubor ulozit?

TescoSW Elevated Trust Tool je ke staZzeni na internetové adrese:

https://mseu.mssf.cz/help/TescoSwElevatedTrustTool.msi

Potom kliknete na Ulozit soubor a nainstalujete do pocitace.

Otevirani TescoSwElevatedTrustToolmsi *

Otevirdte soubor
ﬁ! TescoSwElevatedTrustTool. msi

co je: Windows Installer Package (960 KB)
z! https://mseu.mssf.cz

Chcete tento soubor ulozit?

UleZit soubor

12 _AMAS
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https://www.microsoft.com/getsilverlight/Get-Started/Install/Default.aspx
https://mseu.mssf.cz/help/TescoSwElevatedTrustTool.msi

Podepisovani v aplikaci MS2014+
Elektronicky podpis lze vloZit pouze v nejnovéjsi verzi internetového prohlizece Internet

Explorer a vklada se kliknutim na symbol peceti u vioZzenych dokumentu.
Postup je nasledujici:

1. Kliknéte na symbol peceti u dokumentu, ktery chcete podepsat

oL A
ﬂ estovni_prikaz_SKOH Juklova 201610

Stahnout soubor dokumentu

Kliknéte na okno VloZit podpis

3. Otevre se nové okno, kde kliknete na moznost Systémové ulozZisté a poté Vybrat
Nasledné se zobrazi nazev elektronického podpisu, kliknéte na ného a potom na
moznost Dokoncit.

Je-li elektronicky podpis vloZen spravné, je pecet zelena.

13 AMAS
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